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Oznameni o vyhlaSeni verejné vyzvy

Starosta méstyse Lazn€ Tousenn vyhlasuje vefejnou vyzvu na pozici referenta ufadu

- spisova sluzba, socidlni oblast, bytové hospodafstvi, pomocné acetnické price.

Vefejnou vyzvu vyhlasuje starosta méstyse v souladu s § 6 zékona ¢. 312/2002 Sb., o

tfednicich samospravnych celki a o0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika — stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002
Sb.
Pracovisté: Uiad meéstyse Lazn€ Tousen, Hlavni 56, Lazné Tousei

Pozadované vzdélani: minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dile pozadujeme:

vybornd uZivatelska znalost MS Office a informacnich technologii,

samostatnost, zodpovédnost, peclivost, pfesnost, komunikaéni dovednosti,
schopnost samostatného rozhodovani i tymové spoluprace, komunikaéni dovednosti,
vSeobecny piehled pravnich predpishi se zaméfenim na ¢innost obce,

odolnost viéi stresu,

obc¢anska a moralni bezithonnost

spisovna aarchivace pisemnosti obce aobecniho ufadu — systematické ukladani
pisemnosti, inventarizace a skartace archivnich fondi a sbirek

kopirovani dokument.

administrativa spojena s vedenim evidence a fizenim zaméstnancti USC v oblasti
bezpecnosti prace,

zaddvani Gcetnich dokladt do programu,

vedeni pokladny,

evidence reviznich zprav k zafizenim obce, evidence kontrolnich provérek na useku
bezpecnosti prace a pozarni ochrany, dohled nad terminy revizi plynu, elektfiny,
tlakovych nadob, hasicich pfistrojii, hromosvodu,

orientace v socidlni oblasti, zejména v oblasti vefejného opatrovnictvi

le vvhodou:

e praxe ve vefejné sprave,

e zvlastni odborna zpusobilost v socidlni péci, pii vykonu vefejného opatrovnictvi



Ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji 10.7.2023. Pfihlasku zaslete na adresu Obecni ufad Méstys Lazné Tousen, Hlavni
56, 25089 Lazné Tousen. Zasilku oznacéte na obalce heslem ,,Vybér administrativniho
pracovnika —- NEOTVIRAT!“.

Kontaktni pracovnik: mistostarostka méstyse Lazné TouSen, Mgr. Jana Hadrbolcova , tel.
737581825.

Termin nastupu: 1.8.2023, piripadné dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Pracovni doba: ¢astecny uvazek

Platové podminky se fidi zakonikem prace, v platném znéni, a nafizenim vlady ¢. 564/2006
Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve veiejnych sluzbach a sprave, v platném

znéni, platova trida 8.

Nalezitosti prihlasky jsou: jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu, kontaktni udaje — telefonni spojeni, e-mailova adresa, datum a podpis.

K prihlasce pripojte:

o strukturovany Zivotopis,
¢ kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélini,
¢ souhlas s naklidinim s poskytnutymi osobnimi udaji,
* motivacni dopis max. jedna strana A4.
Pfihlasky zasilejte se viemi poZadovanymi naleZitostmi a pfilohami, bez nich neni Vase

piihlaska uplna a nemize byt zahrnuta mezi pfihlasky dal$ich uchazect o nabizené misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo na osobni pohovor s vybranymi uchaze¢i. VyhlaSovatel si
vyhrazuje pravo vybér administrativniho pracovnika kdykoliv v jeho pribéhu

Zrusit.
V Laznich Touseni 14.6.2023

Ing. Lubos Valehrach, MBA, v. r.
starosta méstyse Ldzné Tousen




